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Universität Ulm 
Dez. III / Abt. III -1 
Helmholtzstr. 16 
 
D – 89081 Ulm 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir beabsichtigten im Rahmen des Kolloquiums   
den u. g. Gast zu einem Vortrag einzuladen: 

 

Persönliche 
Daten 

Name, Vorname:  
 

Geburtsdatum: 

Private Anschrift 
(Straße, PLZ, Wohnort): 

Telefon: 

Dienststelle/-Ort 
(in der der Gast aufge- 
genommen wird):  

Steueridentifikationsnummer  
 

 

Thema 
 

 

Tag  

 

Honorar Netto: Brutto: Kein Honorar 

 

Umsatz- 
steuer 

Der Gastvortragende erbringt eine umsatzsteuerfreie Unterrichtsleistung gem. § 4 Nr. 21 b) aa) UStG - d.h. der 
Vortrag ist in einen wissenschaftlich-lehrenden Kontext eingebunden (z.B. Vorlesungsreihe, Graduiertenkolleg, 
wissenschaftlicher Austausch) und im Anschluss an den Vortrag wird eine ausführliche Diskussion mit 
Lehrenden und Studierenden angeboten. 
Bitte Zusatzerklärung auf Seite 2 ausfüllen und unterzeichnen! 
 
Es liegt keine umsatzsteuerfreie Unterrichtsleistung vor, da es sich um einen Einzelvortrag handelt.  
 
Bei inländischen Gastvortragenden wird die Umsatzsteuer wie folgt ausgewiesen: Die Vergütung teilt sich in 
einen Nettobetrag von   zuzüglich 19 %  
Umsatzsteuer in Höhe von  auf. 
 
Bei nicht umsatzsteuerbefreiten Vorträgen von Gastvortragenden mit (Wohn-)Sitz im Ausland wird die 
Umsatzsteuer von der Universität übernommen (§13b UStG). 

 

Reise 

Anfahrt von  
am  
Rückfahrt nach  
am  

Reisekosten  Ja 
   Nein 

 
  

Antrag auf Gewährung eines 
Gastvortraghonorars 

Ve
rs

io
n 

12
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Über- 
nachtung 

Übernachtung im Hotel 
 erforderlich Preis  
 nicht erforderlich 
Begründung für mehr als eine Nacht aus dem Inland bzw. zwei Nächten aus dem Ausland 
 
 
Wichtig:  
Kosten werden nur, nach Vorlage eines Nachweises, bis zu einem Maximalbetrag von 95,-- € erstattet. Buchungen der Abteilung 
gegen Rechnung an die Universität Ulm möglich. 

 

Veraus- 
lagung 

Das Honorar wird ausgelegt von   nach Vorlage der Bestätigung. 
Kreditinstitut:  
BIC: 
IBAN:  

 

Finanzie- 
rung 

Der Gastvortrag wird im Zusammenhang mit einem Drittmittelforschungsprojekt finanziert und beantragt 
 ja – Projektbezeichnung:  
 nein – Haushaltsmittel – Finanzstelle:  
Die Reise- und Übernachtungskosten werden NICHT von dritter Seiter getragen.  

 
 
Ich bestätige die Richtigkeit meiner obigen Angaben: 
 
Datum ________________________________________                                     
 Einrichtungsleiter/in / /Projektleiter/in 
 

Zusatzerklärung zum Nachweis der Umsatzsteuerbefreiung 
 
Honorare und Reisekostenerstattungen für Gastvorträge unterliegen grundsätzlich der Umsatzsteuer. Eine Steuerbefreiung ist nur 
möglich, wenn der Vortrag als steuerbefreite Unterrichtstätigkeit eingestuft werden kann. Dafür ist folgende Zusatzerklärung notwendig: 
 
Die obige Veranstaltung erfüllt die Voraussetzung einer steuerbefreiten Unterrichtsleistung gem. § 4 Nr. 21 b UStG, da sie in folgendem 
wissenschaftlich-lehrenden Kontext eingebunden war: 
 
Bsp. Vortragsreihe, Graduiertenkolleg, wissenschaftlicher Austausch etc. 
 
 
 
Durch den Vortrag wurden Kenntnisse und/oder Fertigkeiten vermittelt, die sich auf vorangegangene oder im Laufe der Veranstaltung 
noch folgende Lehrprogrammpunkte beziehen. Im Anschluss bzw. während der Veranstaltung bot sich die Gelegenheit zu Rückfragen 
und/oder zu ausführlicher Diskussion zwischen Lehrenden und Studierenden (Unterrichtsleistung): 
 
Für die Richtigkeit 
 
Ort:    Datum: 
 
 ___________________________________   __________________________________ 
 Einrichtungsleiter/in / /Projektleiter/in Gastvortragende/r 
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